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اکسل 365 - ورد 365

یکی از ویژگی های مهمی که از آفیس ۱۲(۲۰۰۷) به محصولات مایکروسافت آفیس افزوده شد،قابلیت ذخیره فایل ها با فرمت Pdf می باشد.اما این ویژگی چه اهمیتی دارد که مایکروسافت آن را به محصولات خود افزود؟ و چطور فایل های آفیس خود را به فرمتpdf ذخیره کنیم؟
فرمت PDF چیست؟
فرمت PDF مخفف Portable Document Format  به معنای فرمت سند قابل حمل می باشد. این فرمت توسط شرکت Adobe ابداع گردید و فرمت اکثر کتاب های الکرونیکی به این نام می باشد.از مزایای این فرمت می توان گفت:
۱)کم حجم بودن
۲)در دسترس بودن برنامه های خواندن این فرمت برای همه.(به سبب رایگان بودن Adobe Reader)
۳)قالب بندی که شما برای فایل خود در نظر گرفته اید را حفظ می کند (این فایل ها دقیقا همان گونه که در صفحه مانیتور می بینید قابلیت پرینت دارند و وابستگی به محیطی که از آن خلق شده اند را ندارند.)
۴)امنیت بالاتر(مناسب برای کارهای تجاری)
۵)اشتراک گذاری راحت
……….
از برنامه های زیر در مجموعه آفیس  می توانید خروجی pdf بگیرید.(این آموزش بر اساس آفیس ۲۰۱۳ می باشد)
Access
Excel
Word
PowerPoint
OneNote
Project
Visio
Publisher
ذخیره و تبدیل فایل اکسس به فرمت PDF(در جداول و گزارشات):
External Data>Export>PDF or XPS



ذخیره و تبدیل فایل اکسل به فرمت PDF:
File>Save As>Browse



ذخیره و تبدیل فایل ورد به فرمت PDF:
File>Save As>Browse



مایکروسافت آفیس به ویرایش ۲۰۱۳ ورد، امکان مشاهده و ویرایش فایل های PDF را افزوده است.
[cf-restrict]
ذخیره فایل وان نوت به فرمت PDF:


File>Export>Export Current>Select Format>Export



همان طور که در تصویر مشاهده می کنید در برنامه وان نوت می توانید صفحه،بخش و کل دفترچه خود را با توجه به نیاز به PDF تبدیل کنید.
ذخیره فایل پاورپوینت،پراجکت،پابلیشر و ویزیو به فرمت PDF:
File>Save As>Browse
Save as PDF

[/cf-restrict]
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  16 نظرات

	
محمد

1396/07/08						    At						    08:47
عالی بود مرسی


پاسخ

	
سمیرا

1395/08/11						    At						    08:03
مرسی خوب بود


پاسخ

	
zahra

1395/06/07						    At						    12:20
بابت مطلبتون ممنونم امروز به دردم خورد و همه فرم های خام رو با فرمت pdf ذخیره کردم و مرتب شدن.


پاسخ

	
فرهاد

1395/04/27						    At						    13:51
در قسمت  ( save as type ) پی دی اف دیده نمیشه ، چکار میتونم بکنم تا فایل با ذخیره pdf  درست کنم ؟


پاسخ
	
آموزش آفیس

1395/04/27						    At						    14:00
سلام

اگر از ویرایش 2010 به قبل استفاده می کنید، به مطلب زیر مراجعه کنید.

ذخیره فایل های آفیس به فرمت PDFو XPS در Office 2007


پاسخ



	
نیما افشار

1394/07/14						    At						    10:39
بسیار سپاسگذارم

دو برنامه با حجم 30 مگابایت دانلود کردم هیچکدوم کارمو راه ننداخت ولی شما با چندتا کلیک و بدون نصب برنامه کارمو راه انداختید .

با تشکر از مدیریت سایت و سایر همکاران


پاسخ



« دیدگاههای کهنه
پاسخ دادن رد کردن پاسخ

دیدگاه:لطفا دیدگاه خود را وارد کنید



نام:*نام خود را وارد کنید



ایمیل:*ایمیل آدرس اشتباه است
ایمل خود را وارد کنید



برای دفعه بعدی نظر من، نام و ایمیل را در این مرورگر ذخیره کنید.
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جدیدترین مطالب آموزشی آفیس
	
تهیه پشتیبان از وان نوت-OneNote Back up
	
تغییر تنظیمات ایمیل وان نوت-OneNote Email Options
	
قفل گذاری و محافظت از وان نوت-OneNote Password Protection
	
سفارشی سازی نوار ابزار و منو های وان نوت-OneNote Customize Ribbon
	
بازیابی نوشته های قدیمی در وان نوت-OneNote Page Version
	
پیدا کردن تغییرات نویسنده ها در فایل  وا نوت- OneNote Find Author Changes




وب سایت آموزشی آفیس مکانی برای یادگیری حرفه ای آفیس و کاربرد آن در کسب و کار می باشد.



محبوبترین مطالب
رسم نمودار در اکسل
آموزش PivotTable در اکسل
آموزش تابع Vlookup در اکسل
آموزش ساخت فهرست در ورد
فارسی کردن اعداد در ورد
فعال کردن و تنظیمات خط کش در Word

وب سایت آموزشی آفیس

اینماد

آخرین دیدگاهها
	ealiya در فارسی کردن اعداد در ورد-Word Persian Numbers
	عاطفه در تغییر فونت پیش فرض ورد Set Default Font Word
	سعیدآذری در نمونه کد های excel vba-تهیه پشتیبان از فایل اکسل
	سعیدآذری در نمونه کد های excel vba-تهیه پشتیبان از فایل اکسل
	راضیه در ایجاد و حذف دفترچه یادداشت وان نوت-Add Remove Notebook
	راضیه در معرفی منو ها و رابط کاربری وان نوت

عضویت در خبرنامه
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